Nom i llinatges










Adreça










Telèfon

Nom de l’empresa

Adreça de l’empresa

Referència

A l’atenció de

Data (localitat, dia, mes i any)

Salutació, (Benvolgut senyor / benvolguda senyora,)

Cos:


Motiu de la carta


(Em pos en contace amb vosaltres/vós amb motiu de l’anunci publicat al Diari... del dia... d’aquest mes, en el qual se sol·liciten...)


Breu descripció al currículum i sol·licitud d’netrevista


(Per la meva formació i la meva experiència (si pertoca), crec que compleixo els requisits necessaris per a un correcte i òptim desenvolupament de les funcions de la plaça en qüestió. Pr això, us adjunt el meu currículum, amb el desig de participar en el procés de selecció.).

Acomiadament:

(A l’espera de les vostres notícies, aprofit l’avinentesa per saludar-vos atentament.)

(signatura)
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